PROJECTPLAN – Dorpsbudgetten

	Naam Project
	Datum opgesteld: 

	
	Dorp: 


	Naam projectleider
Mailadres
Telefoonnummer
	

	Naam samenwerkingspartner
Mailadres
Telefoonnummer
	

	Namen teamleden
Mailadres
Telefoonnummer
	

	Verantwoording:
	Na afloop een klein verslag en wat beeldmateriaal/foto’s.

	Kostenplaats nr.
	

	Projectnummer
	

	Projectnummer naam
	



	Vraagstelling en achtergrond
De vraag, de wens, het probleem of ‘de uitdaging’: wat is precies het verschil tussen nu en hoe jij of de opdrachtgever het graag wil?

	Beschrijf kort:





	Aanleiding voor de start van het project
Waarom wordt het project juist nu gestart? Is het project bijvoorbeeld urgent geworden door een verandering in de markt, dan hier extra aandacht aan besteden.

	Beschrijf kort:




	Doelstelling
Waarom doe je dit? Wat wil je met het project bereiken? 
De doelstelling gaat meestal veel verder dan het resultaat.

	




	Voor wie
Op wie richt het project zich?

	



	Resultaat
Wat is er bereikt na afloop? Wat ga je doen en hoe draagt dit bij aan de doelstelling? 
Welke baten levert het op? Hoe wordt het resultaat ingezet zodat het bijdraagt aan de doelstelling? Benoem concreet wat het is, maak het ‘zichtbaar, ‘tastbaar’. Bestaat het resultaat uit verschillende onderdelen, benoem die dan en geef hun onderlinge relatie aan.

	Projectplanning
Benoem de start, duur, etc.

	Activiteit
	Uitvoerder
	Aantal uur
	Startdatum
	Einddatum

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Projectbudget 2026
Onkosten + inzet uren

	

	

	Wat ga je doen om de begroting te bewaken?

	



	Afspraken 
Welke afspraken met wie?

	Afspraak
	Wie verantwoordelijk
	Wanneer

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Communicatie extern
Welke media worden ingezet, wanneer, wie verantwoordelijk, kosten?

	Wat of welke media
	Wie verantwoordelijk
	Wanneer
	Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*= niet verplicht

	Afbakening*
Wat ga je NIET doen, al zou het wel bijdragen aan de doelstelling van het project?

	Beschrijf kort:




	Risicoanalyse*
Wat kan het resultaat in de weg staan? Waardoor kan de kwaliteit minder worden? 
Of welke onverwachte gebeurtenissen kunnen voor vertraging zorgen? 
Welke maatregelen neem je dan en wie is voor de uitvoering verantwoordelijk?

	Risico
	Maatregel
	Verantwoordelijk

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Randvoorwaarden voor de uitvoering van het project*
Benoem de afspraken waaronder projectteam en opdrachtgever samenwerken. 
Het gaat hier om harde deadlines, beschikbaarheid van middelen en om beslissingsbevoegdheden.

	




	Projectbeheersing*

	Tijd - Wat ga je doen om de tijd te bewaken? Hoe check je of je voor- of achterloopt? 
Welke marges bouw je in om vertragingen op te vangen?

	

	Kwaliteit - Beschrijf hoe je de kwaliteit gaat beheersen. Welke methodes kun je inzetten om tussentijds te toetsen of je resultaten behaald gaan worden?

	

	Organisatie - Welke deskundigheid heb je nodig om het project uit te voeren met de beschreven kwaliteit en hoeveel capaciteit (werkuren) is er nodig om de gestelde deadlines te halen? Wie gaat wat doen?


	Wie
	Functie
	Verantwoordelijkheid
	Bevoegdheid

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Denk ook aan: SMART = Specifiek, Meetbaar, Acceptabel, Realistisch, Tijdgebonden.


